
TRÁMITE INICIO Y CONSOLIDACIÓN 
El ejemplo es del trámite de INICIO, pero el de CONSOLIDACIÓN es 
muy similar.

PRIMERA PANTALLA



SEGUNDA PANTALLA

Para cumplimentar la solicitud deben clicar encima de “Solicitud de ayudas 
económicas al inicio de la actividad”



TERCERA PANTALLA

Esta pantalla informa sobre los documentos que puede necesitar, o bien para poder 
cumplimentar la solicitud o para adjuntar al final del trámite.



CUARTA PANTALLA

En esta pantalla deben poner los datos del solicitante y del representante (si actúan a través de 
representante). Primero solicita los datos del representante.  Si no actúan a través de representante 
deben cumplimentar igualmente los datos del representante y después marcar el recuadro “Copiar al 
solicitante los datos del representante”.

En el recuadro “Tipo de subvención” aparecerán los datos de la subvención que hayan elegido en la 
reserva de turno: INICIO, CONSOLIDACIÓN o SEGUNDA OPORTUNIDAD, y el itinerario elegido: 
Economía verde o Transformación digital. Es muy importante que se haya accedido el mismo trámite de 

solicitud que se eligió en la
reserva de turno, porque 
sino aparecerá un mensaje 
de “no tiene ninguna 
reserva de turno para este 
tipo de subvención” y no 
podrán continuar.



QUINTA PANTALLA

DATOS DEL CENTRO DE TRABAJO

En esta pantalla deben poner los datos del centro de trabajo. El municipio del centro 
de trabajo y el municipio fiscal pueden ser distintos, y también el municipio de 
residencia del solicitante. El requisito es que sean de las Illes Balears.



SEXTA PANTALLA

DECLARACIONES RESPONSABLES
Esta pantalla está dividida en 2 porque es muy larga.
Deben marcar todas las declaraciones responsables. 
En el recuadro de “Subvenciones o ayudas obtenidas” deben indicar las ayudas recibidas 
desde el 1 de enero de 2020 hasta la fecha de presentación de la solicitud”. Encima del 
recuadro encontrarán la información para poder cumplimentarlo. i 



Es importante fijarse si han marcado la “Declaración de veracidad de datos bancarios, al 
efecto del ingreso derivado del procedimiento según el modelo incluido en el trámite 
telemático”.



SÉPTIMA PANTALLA

DATOS DE OPOSICIONES

Solamente deben marcar “ME OPONGO a que la Administración consulte los 
siguientes datos:” SI NO QUIEREN QUE LA ADMINISTRACIÓN CONSULTE LOS 
DATOS QUE SE INDICAN, Y EN ESTE CASO DEBERÁN ADJUNTAR ESTOS 
DOCUMENTOS AL FINAL DEL TRÁMITE, CUANDO LLEGUEN A LA PANTALLA 
DE ADJUNTAR DOCUMENTACIÓN.



OCTAVA PANTALLA

COMPROMISOS ADQUIRIDOS
En esta pantalla solamente se deben marcar las tres casillas de los 
compromisos adquiridos.



NOVENA PANTALLA

ACEPTACIÓN DE LA SUBVENCIÓN

Deben marcar la casilla de “Aceptación de la subvención” y FINALIZAR EL
FORMULARIO.



DÉCIMA PANTALLA

Cuando hayan cumplimentado todo el formulario llegarán a esta pantalla:

DEBEN FIRMAR EL FORMULARIO (FIRMA DIGITAL)

 

APARECERÁ ESTA PANTALLA Y DEBEN FIRMAR EL DOCUMENTO (FIRMA
DIGITAL, es necesario tener instalada la firma digital en el ordenador)



Una vez firmado aparecerá esta pantalla:

 

El documento está firmado y deben pasar a la pantalla siguiente donde deberán  
adjuntar los documentos que sean necesarios.



ONCEAVA PANTALLA

DOCUMENTOS QUE SE DEBEN APORTAR

En esta pantalla deben ajuntar los documentos a aportar:
DOCUMENTOS OBLIGATORIOS: Estos documentos son obligatorios, si no los 
adjuntan no podrán finalizar el trámite.

DOCUMENTOS OPCIONALES: Estos documentos son opcionales, solamente deben 
adjuntarlos si consideran necesario adjuntar algún documento, y en el caso que 
actúen con representante y no estén dados de alta en el REA (Registro electrónico de 
apoderamientos).



Si se han opuesto a que la Administración pueda consultar los 
documentos, éstos aparecerán como OBLIGATORIOS:

Los documentos que aparecen como OBLIGATORIOS deben adjuntarse 
porque sino no podrán continuar con el trámite.



Una vez adjuntados los documentos ya podrán pasar a la siguiente 
pantalla:



DOCEAVA PANTALLA

REGISTRAR

En esta pantalla aparecerá un resumen de todos los pasos realizados y 
finalmente, una vez comprobado que todo está correcto, deberán registrar
la solicitud.



TRECEAVA PANTALLA

Si se ha realizado bien todo el trámite la solicitud se habrá registrado 
correctamente.
Pueden guardar el justificante de registro y toda la documentación y datos
aportados.

Finalmente pueden salir del trámite.


