
LEGALITZACIÓ DE DOCUMENTS ACADÈMICS NO UNIVERSITARIS

La legalització  de documents  que han de tenir  efectes  en  altres  estats  és  un
procés  convingut  amb  caràcter  internacional.  En  el  cas  dels  documents
acreditatius d’estudis cursats a Espanya, correspon al Ministeri d’Afers Exteriors,
Unió Europea i  Cooperació legalitzar els documents, sense perjudici  que altres
organismes participin en les fases següents del procés.

No obstant  això,  el  Conveni  de  la  Haia  de 5  d’octubre  de  1961  estableix  una
dispensa  de  la  legalització  per  via  ordinària,  que  se  substitueix  per  un
procediment simplificat per als països que l’han subscrit. En el cas d’Espanya, du a
terme la legalització única o postil·la prevista en el Conveni esmentat el Ministeri
de Justícia.

En qualsevol dels supòsits esmentats, els documents acreditatius d’estudis cursats
a Espanya han de complir un tràmit previ de reconeixement de signatures, que
han de dur a terme les autoritats educatives espanyoles corresponents, a l’efecte
de la legalització posterior. Això es refereix sempre a documents acadèmics que
tenen  caràcter  oficial  i  validesa  a  tot  el  territori  nacional,  mentre  que  els
documents acadèmics que no tenen aquest caràcter poden ser legitimats per la
via notarial.

Normativa aplicable

L’Ordre  de  16  d’abril  de  1990  sobre  legalització  de  documents  acadèmics
espanyols que han de tenir efectes a l’estranger (BOE núm. 94, de 19 d’abril).

Reconeixement de signatures

S’hi han de distingir dos supòsits:

1. Documents  acadèmics  oficials  la  signatura  dels  quals  reconeix  la
Conselleria d’Educació i Universitats:

 Títols i certificats expedits per aquesta Conselleria corresponents a estudis
derivats  de  la  LOMLOE,  LOMCE,  LOE  i  LOGSE  (ESO,  batxillerat,  formació
professional,  ensenyaments  artístics,  ensenyaments  d’idiomes  i  ensenyaments
esportius).
 Certificats  acadèmics  oficials  d’estudis  conduents a  l’obtenció  dels  títols
esmentats anteriorment.



 Llibres d’escolaritat de la LOGSE.
 Certificats acadèmics oficials d’estudis conduents a l’obtenció dels títols de
graduat  escolar,  batxillerat,  formació  professional,  ensenyaments  artístics  i
ensenyaments d’idiomes de la Llei general d’educació.
 Certificats  acadèmics  oficials  d’estudis  conduents  a  l’obtenció  de  títols
corresponents a ensenyaments establerts en sistemes educatius anteriors a la Llei
d’educació de 1970.

1. Documents acadèmics oficials la signatura dels quals reconeix el Ministeri
d’Educació i Formació Professional:

 Títols,  diplomes i  certificats  expedits  pel  Ministeri  d’Educació  i  Formació
Professional  corresponents  als  estudis  d’educació  general  bàsica,  batxillerat,
formació professional i ensenyaments artístics, i certificats d’aptitud de les escoles
oficials d’idiomes derivats de la Llei general d’educació de 1970.
 Títols,  diplomes i  certificats  expedits  pel  Ministeri  d’Educació  i  Formació
Professional corresponents a ensenyaments de sistemes educatius anteriors a la
Llei general d’educació de 1970.
 Llibres d’escolaritat d’educació general bàsica.

L’adreça del Ministeri d’Educació i Formació Professional és:

Servei de Títols – Unitat de Legalitzacions
C. de Los Madrazo, 15-17, 3a planta, despatx 301
28014 Madrid

Legalitzacions

En el procediment de legalització de documents acadèmics oficials, cal distingir
dos supòsits:

1. Documents amb  destinació a països que han signat el  Conveni de la
Haia. El tràmit consta de dos actes:

a) Reconeixement  de  les  signatures  de  les  autoritats  educatives  que
expedeixen el document per part del Negociat de Títols i Legalitzacions del Servei
d’Escolarització, Títols i Legalitzacions de la Conselleria d’Educació i Universitats,
en el  cas  de documents posteriors  a  l’1  de gener de 1998:  C. del  Ter,  16,  ed.
Alexandre Rosselló Pastors (polígon de Son Fuster), 07009 Palma. Tel. 971 17 60
02.
b) Legalització pròpiament dita, a:

— Tribunal Superior de Justícia de les Illes Balears: plaça del Mercat, 12, 07001
Palma. Tel. 971 72 33 69.



1. Documents que han de tenir  efectes a  la  resta de països.  El  tràmit  de
legalització per via diplomàtica consta de tres actes:

a) Reconeixement  de  les  signatures  de  les  autoritats  acadèmiques  que
expedeixen el document per part del Negociat de Títols i Legalitzacions del Servei
d’Escolarització, Títols i Legalitzacions de la Conselleria d’Educació i Universitats,
en el  cas  de documents posteriors  a  l’1  de gener de 1998:  C. del  Ter,  16,  ed.
Alexandre Rosselló Pastors (polígon de Son Fuster), 07009 Palma. Tel. 971 17 60
02.
b) Legalització al Tribunal Superior de Justícia de les Illes Balears: plaça del
Mercat, 12, 07001 Palma. Tel. 971 72 33 69.
c) Legalització pròpiament dita per la Secció de Legalitzacions del Ministeri
d’Afers Exteriors, Unió Europea i Cooperació: C. de Pechuán, 1, 28071 Madrid. Tel.
91 379 16 55.
d) Reconeixement  de  les  signatures  anteriors  per  la  representació
diplomàtica o consular a Espanya del país on hagi de tenir efectes el document.

El  reconeixement  de  signatures  dels  documents  acadèmics  privats (que  no
tenen caràcter oficial) es fa per via notarial. El notari que conegui les signatures
del document que s’ha de legalitzar les ha de reconèixer.

Requisits dels documents

Els documents han de complir els següents requisits:

 Han de ser oficials i han de tenir validesa a tot el territori nacional.
 Han de ser originals, sempre.
 Han d’estar redactats, com a mínim, en castellà.
 En el cas dels certificats acadèmics, han de tenir la signatura manuscrita i s’hi

ha  d’indicar  el  nom  complet  i  el  càrrec  de  la  persona  que  signa.  No  es
reconeixen signatures per ordre, absència o autorització.

Forma de presentació de les sol·licituds

El  reconeixement  de  signatures  de  documents  acadèmics  que  du  a  terme  la
Conselleria  d’Educació  i  Universitats  es  tramita  al  Negociat  de  Títols  i
Legalitzacions  del  Servei  d’Escolarització,  Títols  i  Legalitzacions,  en  el  cas  de
documents posteriors a l’1 de gener de 1998: C. del Ter, 16, ed. Alexandre Rosselló
Pastors (polígon de Son Fuster), 07009 Palma. Tel. 971 17 60 02.

La  persona  interessada  ha  de  presentar  una  sol·licitud,  juntament  amb  els
documents acadèmics dels quals s’ha de reconèixer la signatura, en la qual han de
figurar les dades personals, un telèfon de contacte i el país en què ha de tenir
efectes la documentació acadèmica presentada.

Les sol·licituds es poden presentar de la manera següent:



 Presencialment:  el  reconeixement de la signatura es tramita en tres dies,
sempre que es disposi de la signatura que s’ha de reconèixer. L’horari és de
9 h a 14 h, de dilluns a divendres.

 Per  correu  postal:  la  documentació  acadèmica  s’ha  d’enviar  per  correu
certificat a una de les adreces postals següents, segons l’illa:

— Mallorca:

Negociat de Títols i Legalitzacions
Servei d’Escolarització, Títols i Legalitzacions
Direcció General de Planificació i Gestió Educatives
Conselleria d’Educació i Universitats
C. del Ter, 16, ed. Alexandre Rosselló Pastors (polígon de Son Fuster)
07009 Palma

— Menorca:

Delegació Territorial d’Educació a Menorca
Av. de Josep Maria Quadrado, 33
07703 Maó

— Eivissa i Formentera:

Delegació Territorial d’Educació a Eivissa i Formentera
Via Púnica, 23
07800 Eivissa


