
FORMA DE PRESENTACIÓ DE LA SOL·LICITUD DE CLASSIFICACIÓ EMPRESARIAL I 
DE LA DOCUMENTACIÓ

Atesa l’obligació de les persones jurídiques a relacionar-se amb l’administració per 
mitjans electrònics, per dur a terme la sol·licitud de classificació i presentació dels 
documents s’ha de procedir de la forma següent:

A) PREPARACIÓ DE L’EXPEDIENT

 1. CLAEMP (Aplicació de classificació empresarial)

Per poder iniciar l’expedient de classificació empresarial, heu de presentar la 
sol·licitud que obtindreu de l’aplicació de classificació d’empreses (CLAEMP). L’enllaç 
per descarregar-la es troba a la pàgina web de la Junta Consultiva de la CAIB 
https://jcca.caib.es. Una vegada descarregat el fitxer d’instal·lació i amb l’aplicació ja 
instal·lada, abans d’executar-la, és important que llegiu el document «Document 
d’ajuda» que també trobareu a la nostra web.

A l’aplicació CLAEMP, heu d’emplenar totes les dades dels diferents formularis, i 
finalment obtindreu la sol·licitud i els formularis amb les dades registrades ( dotze 
formularis). 

La sol·licitud ha d’estar en format PDF i signada electrònicament, únicament aquesta 
sol·licitud és la que s’ adjuntar al tràmit telemàtic de la web de la CAIB o al registre 
electrònic comú ( REC).

A continuació,  heu d’exportar a una carpeta buida, mitjançant l’opció «exportació de 
fitxers», les dades que heu complimentat a l’aplicació  CLAEMP,  i heu de comprimir 
els fitxers generats en un únic fitxer nomenat exportacio.zip. Aquest fitxer s’ha de 
trametre  per correu electrònic a l’adreça juntaconsultiva@caib.es.

2. Documentació (Classificació en obres i en serveis)

A més de la sol·licitud i dels fitxers obtinguts de l’aplicació CLAEMP, heu de presentar 
la documentació que apareix al dossier « expedient de classificació d’empreses 
contractistes d’obres i serveis» que trobareu a la pàgina web de la Junta Consultiva.

Tota aquesta documentació s’ha de comprimir en un fitxer «documentació.zip» i s’ha
de trametre per correu electrònic a la Junta Consultiva (juntaconsultiva@caib.es).

Dins aquesta documentació estan, entre d’altres:

a) Els certificats acreditatius d’experiència en obres o serveis que s’́han d’aportar 
segons els models e instruccions detallats a la web.



b) Documents originals en paper:  Quan s’exigeixi la presentació d’un document  
original i aquest document estigui en paper, aquest document s’ haurà de 
transformar en document electrònic i tindrà la mateixa validesa jurídica que la 
documentació física original. Per això, heu de presentar-los prèviament i amb cita 
concertada a la Junta Consultiva de Contractació Administrativa, o a qualsevol Oficina
d’Assistència en matèria de Registre, d’acord amb el que preveu l’article 16.5 de la Llei
39/2015, del procediment administratiu comú de les administracions públiques,  per 
tal d’obtenir les corresponents còpies autèntiques.

c) Documents amb codi CSV

Els documents amb codi CSV, que són normalment els documents referits als 
certificats d’estar al corrent amb les obligacions amb l’Agència Tributària (AEAT), de 
estar al corrent amb obligacions de pagament amb la Seguretat Social i la resta de 
declaracions corresponents a l’AEAT com són els models 347, 390 i els models 303.

d) Altres documents

La resta de  documents han d’estar signats digitalment per l’ emisor del document, 
manco les fotocòpies, que han d’anar signades pel representant de l’empresa, 
sempre i quan no es requereixi que el document sigui l’original,  cas en què es 
seguiria amb les indicacions establertes a l’apartat 2 b).

e) Comptes anuals

En relació amb la documentació relativa als comptes anuals dels dos darrers exercicis
dipositats en el Registre Mercantil, s’ha d'accedir a la web del Registre Mercantil i 
seleccionar l'apartat "Informació Mercantil - Dipòsit de comptes" indicant que es 
remetin a l'adreça de correu electrònic de la Junta Consultiva de Contractació 
Administrativa (juntaconsultiva@caib.es). 

Els comptes dipositats als altres registres hauran de presentar-se seguint les 
indicacions de l’apartat 2.b) d’aquest document.

B) PRESENTACIÓ DE LA SOL·LICITUD I DE LA DOCUMENTACIÓ

1. Presentació de la sol·licitud

La presentació de la sol·licitud es pot dur a terme per dues vies, bé pel tràmit previst 
a la seu electrònica de la CAIB, a l’enllaç 
https://www.caib.es/seucaib  /  ca/201/empresas/tramites/tramite/588123/   , o bé  a 
través del Registre Electrònic Comú (REC), 
https://rec.redsara.es/registro/action/are/acceso.do  .  



Presentació a través de la seu electrònica de la CAIB

A continuació s’ha desplegar la opció tràmits:

Al final de la pantalla trobareu el botó per accedir al tràmit



A continuació apareixerà la pantalla per accedir amb certificat digital:

Seleccionau l’accés mitjançant DNIe / Certificat electrònic:

En aquest formulari heu de pitjar “Següent”:



Ompliu el formulari pitjant el botó indicat:

S’obre el formulari per dur a terme la sol·licitud. Les dades del sol·licitant provenen 
automàticament del certificat digital, i només manca omplir la resta de dades:



A continuació heu de redactar el contingut dels camps: “Expòs” i “Sol·licit” segons 
l’exemple següent:

Asunto: Sol·licitud de classificació empresarial davant la Junta Consultiva de la CAIB  

Expone: Que l'empresa esmentada té interès a obtenir la classificació empresarial

Solicita: Que l’empresa sigui classificada i inscrita al Registre Oficial de Licitadors i 
Empreses Classificades del Sector Públic.

Finalitzada la complementació del formulari de sol·licitud, heu d’adjuntar el 
document de sol·licitud signada digitalment:



Finalment heu de signar el tràmit:



Presentació a través del Registre electrònic comú.

Una vegada identificada en una de les opcions que proporciona la plataforma s’ha de
procedir a emplenar els camps de la següent forma:
Dirección del interesado: emplenar les dades corresponents a domicili i telèfon de 
contacte.

Organismo destinatario: S’ha de cercar dins el nivell d’Administració i la Comunitat 
Autònoma de les Illes Balears  la “Consejería de Hacienda y Relaciones Exteriores”.



Asunto: Sol·licitud de classificació empresarial davant la Junta Consultiva de la CAIB  

Expone: Que l'empresa esmentada té interès a obtenir la classificació empresarial

Solicita: Que l’empresa sigui classificada i inscrita al Registre Oficial de Licitadors i 
Empreses Classificades del Sector Públic.

Documentos anexos: S’ha d’adjuntar la sol·licitud signada electrònicament.

Alertas:  S’ha d’indicar l’adreça de correu electrònic en la qual es rebran els avisos de 
notificació.

Finalment, s’ha d’enviar la sol·licitud.



2. Presentació de la documentació

a) Els fitxers comprimits exportacio.zip i documentacio.zip s’han de trametre a
 l’adreça de correu juntaconsultiva@caib.es

Important: Heu d’indicar a l’assumpte: Documents de classificació de l’empresa 
(indicar el nom de l’empresa que sol·licita la classificació).

RESUM PRESENTACIÓ EXPEDIENT DE CLASSIFICACIÓ EMPRESARIAL

1) SOL·LICITUD CLAEMP
Convertir a PDF i signar digitalment
Enregistrar al REC (Registre Electrònic Comú) o a la seu 
electrònica de la CAIB

2) DADES DE L’APLICACIÓ CLAEMP Exportar les dades i comprimir en un fitxer “exportació.zip”
Trametre per @ a la  JCCA

3)   DOSSIER “ EXPEDIENT DE CLASSIFICACIÓ D’EMPRESES
      CONTRACTISTES D’OBRES I SERVEIS”:

    -  CERTIFICATS ACREDITATIUS D’EXPERIÈNCIA
    -  DOCUMENTS AMB CODI CSV
    -  DOCUMENTS SIGNATS DIGITALMENT
     - CÒPIES AUTÈNTIQUES ( si n’és el cas)
     

Comprimir en un fitxer “documentació. zip”
Trametre per @ a la  JCCA

4) COMPTES ANUALS Sol·licitar els comptes al Registre Mercantil
El R.Mercantil els ha de trametre per @ a JCCA


